柳北区医疗保障局信息主动公开基本目录

	序号
	具体职责
	事项名称
	公开内容
	责任科室
	公开时限
	公开渠道

	1
	机构基本概况
	领导简介
	本局领导的领导姓名、职务
及工作分工
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府
政府网站

	
	
	机构职能
	本局及内设机构的名称、工作职责、办公地址、对外办事窗口、联系电话、政府网站地址、电子邮箱等内容。
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府
政府网站

	2
	拟订机关发展规划、年度计划并组织实施；负责机关会务、公文处理、印鉴管理、文书档案、保密、安全生产、信息报送、宣传、督办、后勤保障等工作。负责机构编制、人事管理及离退休人员工作。负责机关内部规章制度建设。承办本局绩效考核工作。
	主动公开政府信息
	本局制发的主动公开政府信息
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府
政府网站

	
	
	政策解读
	涉及本级政策文件解读材料，包括解读文件名称、解读内容、回应关切等。与政策文件同步发布
	办公室
	与政策文件同步发布
	柳北区人民政府
政府网站

	
	
	政务动态
	本局政务要闻、通知公告、工作动态、机关党建、宣传等
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府
政府网站

	3
	拟订机关财政规划、财务年度计划并组织实施，拟订机关和下属单位财务管理制度并组织实施。负责管理、协调机关及下属单位的行政事业性收费。负责组织局机关和局下属单位编制预决算并监督执行。负责综合管理各类资金、资产、基本建设和政府采购等工作。
	财政预算
	本局财政预算及执行情况
	办公室
	年度公开
	柳北区人民政府
政府网站

	
	
	财政决算
	本局财政决算及执行情况
	办公室
	年度公开
	柳北区人民政府
政府网站

	
	
	政府采购
	本局政府采购等工作实施情况公开
	办公室
	年度公开
	柳北区人民政府
政府网站

	4
	执行国家、自治区和柳州市有关医疗保障管理体制、医疗保障制度改革等方面的法律法规、方针政策。负责机关依法行政工作并对系统内依法行政进行指导。组织协调本局开展普法工作。负责本局政策法规的宣传、培训、推动和实施工作。承担本局规范性文件的合法性审核。
	普法宣传
	本局政策法规宣传、开展本局普法等工作
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府
政府网站

	
	
	依法行政
	本局机关依法行政工作相关制度建设
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府
政府网站

	
	
	行政执法
	执法主体、执法依据、执法权限、执法程序、执法结果、救济方式、监督举报方式公示
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府
政府网站

	
	
	权责清单
	公布本局权责清单规范化通用目录
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府
政府网站

	5
	负责政府网站本局负责栏目的维护、更新等工作。
	信息发布
	根据本局各部门提供的内容发布信息
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府
政府网站

	6
	配合我区政务公开和政府信息平台建设及相关制度建设，明确主动公开范围、公开形式、公开时限、依申请公开、政府信息公开工作机构、监督方式及程序。建立本局依申请公开工作制度和工作流程，做到职责明确、措施得当、运行规范，加强工作规范。
	政府信息公开指南
	明确主动公开范围、公开形式、 公开时限、依申请公开、政府信息公开工作机构、监督方式及程序
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳北区人民政府

政府网站

	
	
	政府信息公开目录
	制作本局政府信息主动公开目录
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳州柳北区人民政府网站政府门户网站

	
	
	政府信息公开年度报告
	年度政府信息公开工作情况
	办公室
	年度公开
	柳州柳北区人民政府网站政府门户网站

	
	
	依申请公开
	依申请公开政府信息的程序及联系方式
	办公室
	信息形成或变更之日起20个工作日内
	柳州柳北区人民政府网站政府门户网站


